PRIMARIA COMUNEI ZAGAR, judetul
MURES, publica anuntul privind
organizarea concursului de recrutare pentru
ocuparea unei functii publice de conducere
vacante in baza art. VII din OUG nr.
115/2023 — alin.(2) lit.a) si art. VII alin.
(/XI1/X11 din OUG 121/2023 pentru

modificarea si completarea Codului
administrativ

Responsabilitatea privind legalitatea si corectitudinea informatiilor din continutul
anuntului de concurs publicat pe site-ul Agentiei si incadrarea in temeiurile legale
prevazute de actele normative apartin in exclusivitate autorititii sau institutiei publice
organizatoare a concursului.

Informatii concurs

Tip concurs: Recrutare pe functie publica de conducere in afara Agentiei

Data de sustinere a probei scrise: 11.03.2024, ora 10:00

Data si ora probei de interviu se va afisa pe site-ul institutiei care organizeaza concursul odata cu
afisarea rezultatelor probei scrise.

Locatia de desfasurare a concursului: PRIMARIA ZAGAR

Stare concurs: Programat

Observatii suplimentare:

Perioada de depunere a dosarelor: 09.02.2024 - 28.02.2024

Persoana de contact: VAIDA MARIA, INSPECTOR
Telefon: 0740640812, Fax:

E-mail: zagar@cjmures.ro

Data afisarii: 09.02.2024, ora 12:00

Informatii posturi scoase la concurs

Secretar general al comunei

Descriere post Localizare post
Clasa: conducere EEPRIMARIA COMUNEI ZAGAR
Tip compartiment: COMPARTIMENT : Localitate: ZAGAR

Denumire compartiment: SECRETAR GENERAL UAT Jude; MURES
Conditii pentru ocuparea postului



Pentru Secretar general al comunei, Clasa conducere, Grad I, COMPARTIMENT SECRETAR
GENERAL UAT

Studii:

- studii universitare de licenta absolvite cu diploma de licenta sau echivalentd in domeniul stiinte
juridice,administrative sau politice

- studii universitare de master absolvite cu diploma in domeniul administratiei publice,
management sau in specialitatea studiilor necesare ocuparii functiei publice sau cu diploma
echivalentd conform prevederilor art. 57 alin. (2) din Legea Invatdmantului superior nr. 199/2023

Vechimea minima in specialitatea studiilor: 5 ani
Durata timp de munca: 8h/zi - 40h/saptamana

art.615 din OUG 57/2019

-in cazul in care la concursurile organizate pentru ocuparea functiei publice de conducere de
secretar general al comunei nu se prezinta persoane care au studii universitare de licenta
absolvite cu diploma, respectiv studii superioare de lungad durata absolvite cu diploma de licenta
sau echivalentd, in specialitate juridica, administrativa sau stiinte politice, si care indeplinesc
conditiile prevazute la art. 465 alin. (3) si art. 468 alin. (2) lit. a), pot candida si persoane care nu
indeplinesc aceste conditii, in urmatoarea ordine:

a) persoane care au studii universitare de licentd absolvite cu diploma, respectiv studii superioare
de lunga durata absolvite cu diploma de licentad sau echivalentd, in specialitate juridica,
administrativa sau stiinte politice si indeplinesc conditia prevazuta la art. 468 alin. (2) lit. a);

b) persoane care au studii universitare de licenta absolvite cu diploma, respectiv studii superioare
de lunga durata absolvite cu diploma de licentad sau echivalentd, in specialitate juridica,
administrativa sau stiinte politice;

c) persoane care au studii universitare de licentd absolvite cu diploma, respectiv studii superioare
de lunga durata absolvite cu diploma de licentad sau echivalentd, in alta specialitate.

(2) In situatia previzuta la alin. (1), ocuparea functiei publice de conducere de secretar general al
comunei se face pe perioadd nedeterminata, cu obligatia absolvirii cu diploma a studiilor
universitare de master, in specialitate juridica, administrativa sau stiinte politice, in termen de 4
ani de la data numirii, sub sanctiunea eliberarii din functia publica.

Perfectionari (specializari):

Se mentioneaza, dacd este cazul, conditia prevazuta la art. 465 alin. (1) lit. g) din OUG nr.
57/2019, cu modificarile si completarile ulterioare, cu privire la dovedirea prin certificat, sau,
dupa caz, prin alt tip de document, a absolvirii unei perfectionari sau specializari stabilite expres



de lege pentru ocuparea unor functii publice:

Cunostinte teoretice Tn domeniul tehnologiei informatiei (necesitate si nivel de cunoastere):

Se completeaza in cazul in care pentru ocuparea functiei publice este necesara definerea
cunostintelor teoretice in domeniul tehnologiei informatiei, cu precizarea nivelului de certificare
similar celui de tip ECDL/ICDL.:

Cerinte specifice:

Se mentioneaza, daca este cazul, conditia prevazuta la art. 465 alin. (1) lit. g indice 2 si alin. (2)
din OUG nr. 57/2019, cu modificarile si completarile ulterioare, cu privire la obtinerea unui/unei
aviz/autorizatii prevazut/prevazute de lege, cu respectarea prevederilor legislatiei specifice cu
privire la indeplinirea conditiei:

Bibliografie si tematica

Bibliografie si tematicad pentru Secretar general al comunei, Clasa conducere, Grad I,
COMPARTIMENT SECRETAR GENERAL UAT

1. Constitutia Romaniei, republicata

cu tematica Constitutia Romaniei, republicata

2. Ordonanta Guvernului nr. 137/2000 privind prevenirea si sanctionarea tuturor formelor de
discriminare, republicatd, cu modificarile si completarile ulterioare

cu tematica Ordonanta Guvernului nr. 137/2000 privind prevenirea si sanctionarea tuturor
formelor de discriminare, republicatd, cu modificarile si completarile ulterioare

3. Legea nr. 202/2002 privind egalitatea de sanse si de tratament intre femei si barbati,
republicatd, cu modificarile si completarile ulterioare

cu tematica Legea nr. 202/2002 privind egalitatea de sanse si de tratament Intre femei si barbati,
republicatd, cu modificarile si completarile ulterioare

4. Partea I, titlul I si titlul IT ale partii a II-a, titlul I al partii a IV-a, titlul I si I ale partii a VI-a
din Ordonanta de urgenta a Guvernului nr. 57/2019, cu modificarile si completarile ulterioare

cu tematica Partea I, titlul I si titlul II ale partii a II-a, titlul I al partii a IV-a, titlul I si II ale partii
a Vl-a din Ordonanta de urgenta a Guvernului nr. 57/2019, cu modificarile si completarile
ulterioare

5. Constitutia Romaniei, republicata

cu tematica In integralitate



6. Ordonanta Guvernului nr. 137/2000 privind prevenirea si sanctionarea tuturor formelor de
discriminare, republicatd, cu modificarile si completarile ulterioare

cu tematica In integralitate

7. Legea nr. 202/2002 privind egalitatea de sanse si de tratament intre femei si barbati,
republicatd, cu modificarile si completarile ulterioare

cu tematica In integralitate

8. Partea I, titlul I si titlul IT ale partii a II-a, titlul I al partii a [V-a, titlul I si II ale partii a VI-a
din Ordonanta de urgenta a Guvernului nr. 57/2019, cu modificarile si completarile ulterioare

cu tematica In integralitate

9. Legea fondului funciar nr.18/1991, republicata, cu modificarile si completarile ulterioare;

cu tematica In integralitate

10. Legea nr. 1/2000 pentru reconstituirea dreptului de proprietate asupra terenurilor agricole si
celor forestiere, solicitate potrivit prevederilor Legii fondului funciar nr.18/1991 si ale Legii
nr.169/1997, cu modificarile si completarile ulterioare ;

cu tematica Legea nr. 1/2000 pentru reconstituirea dreptului de proprietate asupra terenurilor
agricole si celor forestiere, solicitate potrivit prevederilor Legii fondului funciar nr.18/1991 si ale

Legii nr.169/1997, cu modificarile si completarile ulterioare, in integralitate

11. Legea nr. 544/2001 privind liberul acces la informatiile de interes public , cu modificarile si
completarile ulterioare;

cu tematica Legea nr. 544/2001 privind liberul acces la informatiile de interes public , cu
modificarile si completarile ulterioare, in integralitate

12. Legea nr. 52/2003 privind transparenta decizionald in administratia publica, republicata cu
modificarile i completarile ulterioare

cu tematica Legea nr. 52/2003 privind transparenta decizionalad in administratia publica,
republicatd cu modificarile §i completarile ulterioare , in integralitate

13. O.G.nr. 27/2002 prin reglementarea activitatii de solutionare ca petitiilor, cu modificarile si
completarile ulterioare

cu tematica O.G.nr. 27/2002 prin reglementarea activitatii de solutionare ca petitiilor, cu
modificarile si completarile ulterioare, in integralitate



14. Legea nr.119/1996 cu privire la actele de stare civila , republicatd , cu modificarile si
completarile ulterioare.

cu tematica Legea nr.119/1996 cu privire la actele de stare civild , republicata , cu modificarile si
completarile ulterioare, in integralitate

Atributii stabilite 1n fisa postului, precum si alte date necesare desfasurarii concursului:

1.avizeaza proiectele de hotarari si contrasemneaza pentru legalitate dispozitiile
primarului,hotararile consiliului local;
2.participa la sedintele consiliului local;

3. asiguragestionareaproceduriloradministrativeprivindrelatiadintreconsiliullocalsiprimar,
precum si intre acestia si prefect;

4. coordoneaza organizarea arhivei si evidenta statistica a hotararilor consiliului local si a
dispozitiilor primarului;

5. asigura transparenta si comunicarea catre autoritatile, institutiile publice si persoanele
interesate a actelor prevazute la pct. 1;

6. asigurd procedurile de convocare a consiliului local, si efectuarea lucrarilor de secretariat,
comunicarea ordinii de zi, intocmirea procesului-verbal al sedintelor consiliului local, si
redactarea hotararilor consiliului local;

7. asigura pregatirea lucrarilor supuse dezbaterii consiliului local, si comisiilor de specialitate ale
acestuia;

8. poateatesta,prinderogaredelaprevederileOrdonanteiGuvernuluinr.26/2000cuprivirela asociatii
si fundatii, aprobatad cu modificari si completari prin Legea nr. 246/2005, cu modificarile si
completarile ulterioare, actul constitutiv si statutul asociatiilor de dezvoltare intercomunitara din
care face parte unitatea administrativ-teritoriala in cadrul careia functioneaza;

9. poate propune primarului inscrierea unor probleme in proiectul ordinii de zi a sedintelor
ordinare ale consiliului local,

10. efectueaza apelul nominal si {ine evidenta participarii la sedintele consiliului local a
consilierilor locali;

11. numaravoturilesiconsemneazarezultatulvotarii,pecareilprezintdpresedinteluidesedinta sau,
dupa caz, Inlocuitorului de drept al acestuia;

12. informeazapresedinteledesedintdsau,dupacaz,inlocuitoruldedreptalacestuia,cuprivire la
cvorumul si la majoritatea necesare pentru adoptarea fiecarei hotarari a consiliului local;

13. asigura intocmirea dosarelor de sedinta, legarea, numerotarea paginilor, semnarea si
stampilarea acestora;

14. urmareste ca la deliberarea si adoptarea unor hotarari ale consiliului local, sa nu ia parte
consilierii locali care se Incadreaza in dispozitiile art. 228 alin. (2); informeaza presedintele de
sedinta, sau, dupa caz, inlocuitorul de drept al acestuia cu privire la asemenea situatii si face
cunoscute sanctiunile prevazute de lege in asemenea cazuri;

15. certifica conformitatea copiei cu actele originale din arhiva unitatii/subdiviziunii
administrativ-teritoriale;

16. alteatributiiprevazutedelegesauinsarcinaridateprinacteadministrativedeconsiliullocal si de
primar.

17. prin derogare de la prevederile art. 21 alin. (2) din Legea nr. 273/2006 privind finantele



publicelocale,cumodificarilesicompletarileulterioare,insituatiileprevazutelaart. 14 7alin.

(1) si (2) sau, dupa caz, la art. 186 alin. (1) si (2), secretarul general al unitatii/subdiviziunii
administrativ-teritorialeindeplinestefunctiadeordonatorprincipaldecreditepentruactivitatile
curente.

18. Secretarul general al comunei, comunica o sesizare pentru deschiderea procedurii succesorale
camerei notarilor publici, precum si oficiului de cadastru si publicitate imobiliara, in a carei
circumscriptie teritoriala defunctul a avut ultimul domiciliu:

a) intermende30deziledeladatadecesuluiuneipersoane,insituatiaincaredecesulasurvenit in
localitatea de domiciliu;

b) la data ludrii la cunostinta, in situatia in care decesul a survenit pe raza altei unitati
administrativ-teritoriale;

c) ladataprimiriisesizariidelaoficiulteritorial,inacareirazddecompetentateritorialaseafla imobilele
defunctilor inscrisi in car{i funciare infiintate ca urmare a finalizarii inregistrarii sistematice.
Sesizareaprevazuta lapct. 18 cuprinde:

a) numele,prenumelesicodulnumericpersonalaledefunctului;

b) datadecesului, informat zi,luna, an;

c¢) datanasterii,in formatzi,luna, an;

d) ultimuldomiciliu al defunctului;

e) bunurilemobilesauimobilealedefunctuluiinregistrateinevidentelefiscalesau,dupacaz,in registrul
agricol;

f) date despre eventualii succesibili, in format nume, prenume si adresa la care se face citarea.
Atributia prevazuta la pct. 18 poate fi delegata catre una sau mai multe persoane care exercita
atributii delegate de ofiter de stare civild, prin dispozitia primarului la propunerea secretarului
general al unitatii/subdiviziunii administrativ-teritoriale.

19. Incazulincare peraza unitatiiadministrativ teritoriale ComunaZagarnufunctioneaza birouri ale
notarilor publici indeplinesc, la cererea partilor, urmatoarele acte notariale:

a) legalizarea semnaturilor de pe Inscrisurile prezentate de parti, in vederea acordarii de catre
autoritdfile administratiei publice locale de la nivelul comunelor si oraselor a beneficiilor de
asistenta sociala si/sau serviciilor sociale;

b) legalizarea copiilor de pe inscrisurile prezentate de parti, cu exceptia inscrisurilor sub
semndturd privata.

20. Coordoneazaactivitateacompartimentelorfunctionalealeaparatuluidespecialitateal primarului;
21. Urmaresteactualizareapermanentaalistelorelectoralecuprinzandlocuitoriicomuneicu drept de
vot, opereaza in Registrul electoral;

22. Primestepropunerile,sugestiilesiopiniilecuprivirelaproiecteledeactenormativesupuse
dezbaterii publice Tn conditiile Legii 52/2003 privind transparenta decizionala, cu modificarile si
completarile ulterioare;

23. Participa la sedintele comisiei locale de fond funciar, aduce la cunostinta celor interesati
hotararilecomisieijudetenedefondfunciar, asiguralucrariledesecretariatalecomisieilocale pentru
stabilirea dreptului de proprietate privata asupra terenurilor;

* primestenotificariledepusedecatrepersoanelecaresolicitarestituireainnaturaa imobilelor preluate
abuziv;

 urmdrestemoduldeincheieresiinregistrareacontractelordearenda.

24. Coordoneaza,verificagiraspundedemoduldecompletaresitinerealaziaRegistrului agricol,

25. Isida acordulpentrumodificariledatelorinscriseinregistrulagricol;

26. Aducela cunostintdpublicadispozitiilelegale privindregistrulagricol;



27. UrmarestecomunicareadatelorcentralizatecatreDirectiageneraladestatisticala termenele
prevazute de actele normative in vigoare;

28. Semneazacentralizatoareleregistreloragricolealaturideprimarulcomunei;

29. Certificaconformitateacopieicuacteleoriginaledinarhivaunitatii/subdiviziunii administrativ-
teritoriale;

30. Asiguratransparentasicomunicareacatreautoritatile,institutiilepublicesipersoanele interesate,
n conditiile Legii nr. 544/2001 privind liberul acces la informatiile de interes public,cu
modificarile si completarile ulterioare;

31. Elibereaza extrase sau copii de pe orice act din arhiva consiliului local, in afara celor cu
caractersecret,stabilitpotrivitlegii;elibereazacopiisauextrasedepeacteledestarecivilape care le
inregistreaza si le cerifica prin semnatura ca fiind conforme cu originalul;

32. Legalizeazasemnaturidepeinscrisurileprezentatedepartisiconfirmaautenticitatea copiilor cu
actele originale, in conditiile legii;

33. Coordoneazacompartimentelesiactivitatilecucaracterjuridic,destarecivild,autoritate tutelara si
asistenta socialad din cadrul aparatului propriu de specialitate al consiliului local,

34. Coordoneazasialte serviciialeaparatului propriudespecialitate, stabilitedeprimar;

35. Initiazasiorganizeazaactiuniledecunoasterealegilorsiacelorlalteactenormativeale
administratiei publice centrale sau locale de cétre toti angajatii Primariei Comunei Zagar;

36. Tndeplinesteobligatiileofiteruluidestarecivila,inbazadispozitiei primarului;

37. Coordoneazaefectuareaanchetelorsocialedecatrepersoanaspecializatd,angajataa
Comuneisielaboreazadispozitiideinstituireacurateleipecareoprezintaspresemnare conducerii
executive a Comunei;

38. Urmaresterezolvareacorespondenteiintermenul legal;

39. Intretine lunar pagina de prezentare a institutiei pe internet prin postarea hotararilor
ConsiliuluiLocalsiaaltoractiunipecareconducerea executivaacomuneile considera
necesareafiaduselacunostinsaopinieipublice,colaborandcufirmacareasigurdintretinerea paginii de
internet.

40. SprijinaconducereaexecutivaaComuneiinorganizareasidesfasurareaalegerilor,a recesdmintelor
si altor actiuni sociale de impact local;

41. indeplinesteatributiiinComisialocalapentrustabilireadreptuluideproprietateprivati asupra
terenurilor a comunei Zagar;

42. Raspundedepredarealaarhivaatuturordocumentelorgestionatesauintocmiteconform procedurii
de arhivare aprobate de conducerea executiva a Comunei;

43. Controleazaactivitateadeordonare, inventarieresiselectionare aarhiveiinstitutiei si
pastrareaacesteiadecatrepersoanaimputernicitd cu gestiuneafondului arhivistic;Informeaza
deurgentd,inscris,conducereaexecutivaaComuneiinsituatiaincareconstatanerespectarea
procedurilor de arhivare, péstrare si distrugere a documentelor de catre angajatii comunei,

44. atributiicuprivirelaaccesareagiutilizareaportaluluidemanagementalfunctiilorpublice si al
functionarilor publici, intocmirea, gestionarea si actualizarea dosarelor profesionale ale
functionarilorpublici,atributiicu privirela transparenta sicomunicareaveniturilor salariale;

45. Verificaniveluldesalarizaresiactualizareaacestuiadecatrecompartimentulfinanciar- contabil,
ori de cate ori se impune, prin reglementari legale;

46. Gestioneaza evidenta performantelor profesionale individuale in baza aprecierilor sefilor
ierarhici,conformlegislatieiinvigoaresicoordoneazaactivitateaprincaresepromoveazain functii,
clase, grade sau trepte profesionale ale functionarilor publici, cat si a personalului contractual,
din cadrul aparatului de specialitate al primarului;



47. Urmaresteintocmireafiselorpostuluisiaatributiilordeserviciuspecificelocurilorde munca din
institutie,asigura actualizarea acestora ori de cate ori apar schimbari ale
continutuluimunciiacestora;efectueazacercetareaadministrativasaudisciplinardincalitate de
presedinte a comisiei de cercetare, numita de Primarul Comunei prin dispozitie scrisa;

48. Intocmestesiactualizeazalunardosareleprofesionalepentruaparatuldespecialitateal Comunei si
tine legatura cu Agentia Nationala a Functionarilor Publici;

49. Urmarestemoduldedesfasurareaactiunilorsisarcinilorordonatedeconducereaexecutiva a
Comunei, prin dispozitii, estimeaza consecintele care decurg din neindeplinirea acestor
sarcinisiatributiunisiinformeazadeindataconducereaexecutiviacomuneipentruaseputea lua din
timp masuri corective;

50. Indeplinestefunctiadeinspectorprotectie civila;

51. Peperioadaconcediilorsubstituiesiestesubstituitdecatrepersoanelenominalizatein dispozitia
Primarului Comunei;

52. Estemembruin Comitetullocalpentru Situatiideurgent;

53. Primestesipastreazaintr-unregistruspecialdeclaratiiledeaveresideinteresealealesilor locali si
ale functionarilor publici;

54. AsigurdpermanentalasediulPrimariei,conformgraficuluiaprobatdeprimar,in perioadele pentru
care se primesc avertizari meteorologice;

55. RaspundederespectareaprevederilorRegulamentuluideordineinterioaraprecumsia Codului de
conduita si a Codului Etic;

56. Raspundederespectareamasurilorindomeniulsecuritatiisisanatatiiinmuncasiin domeniul
situatiilor de urgenta.

57. InregistreazacorespondentainstitutieiinRegistruldeintrare-iesiresiasigurapredarea acesteia
compartimentelor institutiei conform rezolutiei primarului;

58. Atributiicuprivirelaintocmireaproceduriloroperationalespecificeactivitatilordinfisa postului ;
59. Indeplinestesialteatributiiprevizutedelegesauincredintatedecatreconsiliullocalsau de catre
primar;



