COMUNA ZAGAR Aprobat,
Str. Principald, nr 266 Reprezentant legal,

Zagar, Jud. Mures

Nr.257/13.02.2026

et at
L Murey

CAIET DE SARCINI

Privind achizitia de Servicii de catering, respectiv pregétirea, prepararea si livrarea zilnici a suportului alimentar
consténd dintr-o masi calda / sendvici pentru prescolarii si elevii Scolii Gimnaziale Zagir din comuna Zagar, jud.

Mures, in anul 2026




1. Preambul

Prezentul caiet de sarcini face parte integrantd din documentatia de atribuire §i constituie
ansamblul cerintelor pe baza cdrora ofertantul participant la procedurs isi va elabora oferta in
vederea atribuirii contractului de achizitie publici de servicii de catering 55524000-9 - Servicii de
catering pentru scoli (Rev.2).
Achizitia se realizeazd prin cump3rare directd in conformitate cu:

- Legea nr. 98/2016, privind achizitiile publice;

- HG nr. 395/2016, privind aprobarea Normelor metodologice de aplicare a prevederilor
referitoare la atribuirea contractului de achizitie publici /acordului cadru din Legea 98/2016

privind achizitiile publice.

2. Obiectul contractului

Obiectul contractului de achizitie public3 1l constituie: Prestarea serviciilor de catering, respectiv
pregatirea, prepararea §i livrarea zilnicd a pachetului alimentar pentru prescolarii si elevii Scolii
Gimnaziale Zagar din comuna Zagdr, jud. Mures, in perioada desfisurrii activitatii didactice a
anului scolar in 2026.

Prestatorul se obligd sd asigure zilnic pregétirea, prepararea si livrarea pachetului alimentar
pentru prescolarii si elevii care frecventeazd cursurile Scolii Gimnaziale Zagir din comuna Zagar,
in perioada desfasurdrii activitdtii didactice a anului scolar in 2026, respectiv maxim pentru 148
zile estimate pentru anul 2026, in cantitdtile si continutul caloric stabilit prin Hotadrdrea
Guvernului nr. 1171 din 31 decembrie 2025 privind instituirea Programului national "Mas3

sanatoasa".

3. Consideratii generale
Ofertantul se obligd sd presteze serviciile de catering pentru asigurarea pachetului alimentar
acordat in baza HG nr. 1171/2025 in conditiile stabilite prin Anexa 3 — Specificatii tehnice
pentru procedurile de atribuire a contractelor de achizitie publici de furnizare/servicii. Livrarea
pachetului alimentar se va face in perioadele si la toate locatiile Tn care fsi desfisoar3 activitatea
Scoala Gimnaziald Zagdr din comuna Zagér, o data pe zi, dupd cum urmeaz3:

PERIOADELE DE LIVRARE

Numar maxim elevi beneficiari an
: scolar 5
—— Perioada/ Nr. zile : ) N.umar )
luna — P.rlmar.sl Total maxim portii
Gimnazial
1 aprilie 15 36 104 140 2.100
2 mai 20 36 104 140 2.800
3 iunie 14 36 104 140 1.960
4 iunie 7 36 - 36 252
5 iulie 23 36 - 36 828
3 septembrie 18 36 104 140 2.520
4 octombrie 16 36 104 140 2.240
5 noiembrie 20 36 104 140 2.800




6 | decembrie 15 36 104 140 2.100
Numadr maxim de portii estimate pentru 148 de zile 17.600
Locatiile de livrare
Nr. crt. Locatia Adresa
1. Scoala Gimnaziald Zagar Str. Principald, Nr. 43, Zagdr, Jud. Mures

Valoarea estimata a unui suport alimentar zilnic va fi de maxim 16,50 lei inclusiv TVA, pentru un
beneficiar, care cuprinde: pretul produselor, cheltuielile de transport, de distributie si de
depozitare a acestora, dupé caz.
Pachetul alimentar propus de autoritatea contractanti are la baza variantele orientative de
meniu care includ sugestiile exemplificate in HG nr. 1171/2025 Anexa 2 NORMELE MINIME
OBLIGATORII care trebuie respectate in pregétirea mesei pentru prescolari si elevi, redate mai jos:

1. ciorba de legume;

2. supd de pui cu legume;

3. ciorbd de vdcuta cu legume;

4. legume cu piept de pui/carne slab3 de porc la gritar;

5. mancare de mazdre cu piept de pui/carne slab3 de porc/vita;

6. pilaf cu legume si ficitei de pui;

7. piure de morcov cu gratar de pui/carne slab3 de porc;

8. piure de cartofi, salatd cu piept de curcan;

9. mancare de varza dulce cu fripturd la cuptor;

10.
11.
12,
13,
14.
15.
16.
17,
18.
18,
20.
21.
22.
23.
24,

ghiveci de legume cu pui/carne slab3 de porc;

orez cu legume si pui/carne slabd de porc/vitd la tavi;

sufleu de broccoli cu brénz;

cartofi gratinati, salata cu piept de pui la gritar;

tocand de legume cu orez brun;

piure de cartofi cu sfecld si chiftelute de legume la cuptor;

omleta cu legume - ardei, ciuperci, ceapd verde si brinzs telemea;

sufleu de conopida, broccoli si branzé la cuptor;

dovlecel umplut cu brdnzi la cuptor;

ciupercila cuptor umplute cu branza, pentru copiii cu virsta mai mare de 7 ani;
macaroane cu branzi;

cartofi franfuzesti, la cuptor, cu branz si ou;

quinoa cu legume;

sandvici cu unt, suncd, cascaval si legume - rosii, castravete, salatd;

sandvici cu piept de pui la gratar sau pulpd de pui dezosats la gratar cu legume crude

- gogosar, varza, morcov.

Principiile care trebuie respectate in pregitirea mancarii pentru copii:
1.Nu se adaugad aditivi alimentari, conservanti sau orice alt tip de potentiatori de arome si
gust in cazul méncdrurilor calde, preparate la nivelul cantinelor din incinta unitadtilor de
fnvdtdmant sau la nivelul unitétilor de tip catering si care urmeaz3 a fi servite prescolarilor si




elevilor; de asemenea, produsele de origine animald sau nonanimald din care se prepara
aceste mancaruri nu trebuie sd contind aditivi sau alte substante acceptate peste limitele
stabilite de legislatia in vigoare.

2.Uleiul necesar prepararii se utilizeaza o singurd dat4, fiind un ulei de calitate superioard.
3.Ceapa pregdtitd in prima fazé a etapei de gétire nu se prajeste, ci se indbusi cu ap3.
4.Sarea iodata utilizata nu trebuie s contina antiaglomeranti sau orice alt aditiv.

5.Evitarea asocierii alimentelor din aceeasi grupd la felurile de mancare servite (de exemplu,
la masa de pranz nu se vor servi felul 1 si felul 2 preponderente cu glucide - cereale, ca de
exemplu, supa cu gdluste si friptura cu garnitura din paste fdinoase, ci din legume)

6.Evitarea mancarurilor care solicitd un efort digestiv puternic sau care au efect excitant ori a
caror combinatie produce efecte digestive nefavorabile (cum ar fi iahnie de fasole cu iaurt
sau cu compot)

7.Nu se vor permite mancdrurile gen toc8turi prijite. Oudle se recomand3 a fi servite ca
omleta la cuptor, si nu ca ochiuri roménesti sau prijite.

8.5e recomanda imbogdtirea ratiei in vitamine si sdruri minerale prin folosire de salate din
cruditati si addugare de legume-frunze in supe si ciorbe.

9.Interdictia folosirii cremelor cu oua si friscd, a maionezelor, indiferent de anotimp, precum
si a oualor fierte (nesectionate dup4 fierbere)

10.Méncarea livratd trebuie gétitd in dimineata zilei in care se serveste, pastrandu-se in
conditii sanitar-veterinare si pentru siguranta alimentelor, precum si in conditii igienico-
sanitare si la temperaturi corespunzatoare, conform legislatiei in vigoare.

11.Unitatile de Invatdmant in care se desfasoard programul au obligativitatea de a pdstra 48
de ore probe din alimentele servite copiilor, conform legislatiei in vigoare.

4. Specificatii tehnice

4.1 Generale
-Ofertantul participant la procedurd trebuie sd aib3 inscris in statutul societatii, ca obiect de
activitate, servicii de catering;
-Prestarea serviciului de catering se va face cu respectarea specificatiilor tehnice prevdzute in
HG nr. 1171/2025 Anexa 3 — Specificatii tehnice pentru procedurile de atribuire a contractelor

de achizitie publicd de furnizare/servicii.

NOTA
Prestatorul trebuie sd livreze diferit pe zile ale sdptamanii si diferit pentru doua zile consecutive

tipul de preparat alimentar.

4.2 Evidenta cantitatilor si plata
- Scoala Gimnaziald Zagdr din comuna Zagér va tine evidenta cantitatii de produse consumate,
mentiondnd categoriile de beneficiari, tipul de produs, cantitatea/portie, numarul de portii,
numdrul de zile de scoald si evidenta numarului de copii.
-Furnizorul/Prestatorul autorizat/inregistrat sanitar veterinar de pe teritoriul t4rii va pastra si va
prezenta organismelor de control competente documentele comerciale si tehnice privind
produsele alimentare distribuite in unitatea scolard, precum si documentele care s3 ateste



calitatea si siguranta acestora, dupé caz; scoala are obligatia de a pistra avizele de expeditie
aferente fiecdrei distributii.

- Plata se va efectua lunar, in baza facturilor primite si a proceselor-verbale de receptie calitativa
si cantitativd, semnate cu reprezentantii Scolii Gimnaziale Zagir, numiti dupd semnarea
prezentului contract.

4.3 Calitatea produselor

Produsele alimentare trebuie sd respecte prevederile Regulamentului (CE) nr.
2.073/2005 al Comisiei din 15 noiembrie 2005 privind criteriile microbiologice pentru produsele
alimentare, cu modificdrile si completarile ulterioare.

Produsele lactate (unt, branzeturi) trebuie sa respecte prevederile Regulamentului (UE)
nr. 1.308/2013 al Parlamentului European si al Consiliului din 17 decembrie 2013 de instituire a
unei organizdri comune a pietelor produselor agricole si de abrogare a Regulamentelor (CEE) nr.
922/72, (CEE) nr. 234/79, (CE) nr. 1.037/2001 si (CE) nr. 1.234/2007 ale Consiliului; SR
1286/A1/1997 - Branzeturi cu pastd opéritd (cascaval).

Pentru grupele speciale de consumatori - copii cu diabet, intolerants la lactozi sau alte
probleme de naturd medicald - se va asigura regimul alimentar prescris de medicul specialist.
Tipul de hrana de regim si cantitatea necesara se previd in anexa la contractul de furnizare, fiind
specificate pentru fiecare scoald si elev. Momentan, la data intocmirii prezentului caiet de
sarcini, nu existd elevi cu regim alimentar special, ins3, in cazul in care apar astfel de situatii,
Autoritatea contractanta va notifica prestatorul in cel mult 24 de ore de la luarea la cunostintd a
situatiei, prestatorul fiind obligat s& modifice Tn mod corespunzitor continutul pachetului pentru
elevii in cauzd incepand cu urm3toarea zi de la comunicarea notificirii.

4.4 Siguranta si perisabilitatea microbiologica
-Pentru respectarea principiilor de hrand sdnatoasd, produsele alimentare vor fi livrate zilnic din
unitati autorizate/inregistrate sanitar-veterinar si vor fi depozitate in conditii de sigurantd
alimentard, stabilite n conformitate cu prevederile legislatiei sanitar-veterinare si pentru
siguranta alimentelor.
-Data limitd de consum al pachetului alimentar transportat de la furnizor citre unitdtile scolare
va fi de 24 de ore.
-Pentru depozitare in scoli se vor folosi spatii special amenajate pentru pdstrarea produselor
alimentare in conditii de igiena legal previzute, asigurate de scoala.
-Produsele alimentare vor fi pastrate pang la servire in conditiile indicate de producator, cu
respectarea prevederilor legale.
-Toate alimentele care sunt depozitate, impachetate, manipulate, afisate si transportate, vor fi
protejate impotriva oricaror contamindri probabile, ce va face alimentele improprii consumului
uman, periclitarii sdndtatii sau contamindrii in asa mod incét nu se vor putea consuma in acea
stare. In particular, alimentele trebuie amplasate si/sau protejate astfel incat s3 se minimalizeze
riscul contaminarii.
-Toate alimentele si ingredientele folosite la pregétirea si prepararea hranei trebuie s3 fie
proaspete pentru a nu pune in pericol sanatatea copiilor.
-Produsele intermediare §i produsele finite, posibile a fi mediu de dezvoltare a
microorganismelor patogene sau de a forma toxine, trebuie mentinute la temperaturi care sd nu



prezinte risc pentru sdndtate. Se vor permite perioade limitate in afara temperaturii potrivite, in
situatii de preparare, transport, depozitare, prezentare si servire.

- Pachetele alimentare vor fi ambalate individual si etichetat cu mentiunea "PRODUS
DISTRIBUIT GRATUIT".

-In cazul in care se constat3 unele deficiente in prestarea serviciilor, acestea se vor comunica in
scris prestatorului prin mijloace electronice de comunicare sau prin alte mijloace;

-In cazul in care se vor constata abateri care pot conduce la consecinte grave privind starea de
sdndtate a beneficiarilor, coordonatorul local de program si/sau directorul scolii vor avea
dreptul sd sisteze distribuirea hranei, prestatorul va fi obligat sd finlocuiascd alimentele
neconforme cu unele corespunzitoare, fird a pretinde plati suplimentare pentru aceasta, in
termen de 2 ore de la primirea notificarii. Daci deficientele nu sunt remediate in termenul
stabilit, se va putea declansa procedura de reziliere a contractului cu toate consecintele care
decurg din aceasta.

4.5 Conditii pentru transport si distributie
-Produsele alimentare vor fi transportate de la furnizor citre unit3tile scolare numai cu mijloace
auto speciale, autorizate/inregistrate sanitar-veterinare in conformitate cu prevederile legislatiei

in vigoare.

4.6 Metode de testare si control
-Analiza produselor alimentare distribuite, se efectueazi doar in laboratoare acreditate,
autorizate sanitar-veterinar si pentru siguranta alimentelor care au metode de analiz3 acreditate.
-Ofertantul are obligatia prelevarii de probe la sediu, care se vor pastra 48 de ore de la data
prelevdrii in recipiente corespunzitoare, sigilate si etichetate corespunzdtor, in spatiu frigorific
special destinat si adecvat acestui scop, dotat cu termometru si grafic de temperatura actualizat
de persoana responsabild desemnata.

4.7 Distributia alimentelor

-Se va face numai de cdtre persoane care detin certificat de absolvire a unui curs de Notiuni
fundamentale de igiend, conform Ordinului ministrului sdnatatii si al ministrului educatiei,
cercetdrii gi tineretului nr. 1225/5031/2003, privind aprobarea Metodologiei pentru organizarea
si certificarea instruirii profesionale a personalului privind insusirea notiunilor fundamentale de
igiend, cu modificdrile si completdrile ulterioare, si fisd de aptitudini specifice activitatii
desfasurate, conform Hotdrérii Guvernului nr. 355/2007 privind supravegherea s3n&titii
lucratorilor, cu modificérile si completérile ulterioare.

-Fiecare salariat/persoana care lucreaza in zona de manipulare a alimentelor /hranei va mentine
igiena personald si va purta echipament de lucru adecvat si curat. Personalul prestatorului care
distribuie pachetele alimentare la sediul beneficiarului si citre prescolari si elevi, va avea
controlul medical periodic efectuat la zi si va fi dotat cu echipament de protectie adecvat.

4.8 Ambalare, etichetare, marcare
Tn conformitate cu prevederile Regulamentului (UE) nr. 1.169/2011 al Parlamentului European si
al Consiliului din 25 octombrie 2011 privind informarea consumatorilor cu privire la produsele
alimentare, de modificare a Regulamentelor (CE) nr. 1.924/2006 si (CE) nr. 1.925/2006 ale



Parlamentului European si ale Consiliului si de abrogare a Directivei 87/250/CEE a Comisiei, a
Directivei 90/496/CEE a Consiliului, a Directivei 1999/10/CE a Comisiei, a Directivei 2000/13/CE
a Parlamentului European si a Consiliului, a Directivelor 2002/67/CE si 2008/5/CE ale Comisiei Si
a Regulamentului (CE) nr. 608/2004 al Comisiei, produsele alimentare preambalate prezinta
inscrise prin etichetare urmatoarele elemente obligatorii:

(A)Produse preambalate

a)denumirea produsului;

b)lista ingredientelor;

c)substante care provoacd alergii sau intolerante: sunt puse in evidenta printr-un set de
caracteristici grafice care le diferentiaza de restul ingredientelor;

d)cantitatea din anumite ingrediente sau categorii de ingrediente in%;

e)cantitatea netd;

f)data-limitd de consum, sub forma: "expira la data de", cu inscrierea necodificats a zilei, lunii si
anului;

g)conditii de depozitare - se mentioneazd inclusiv intervalele de temperatur3 pentru mentinerea
parametrilor de calitate si sigurantd ai produselor alimentare;

h)o declaratie nutritionald.

Etichetarea nutritionald trebuie sd contind urmé&toarele elemente: valoare energeticd, grasimi,
acizi grasi saturati, glucide, zaharuri, proteine, sare, in aceasts ordine:

Declaratie nutritionala 100 g

Valoare energeticd Kj/kcal

Grasimi g, din care

Acizi grasi saturati g

Glucide g, din care

Zaharurig

Proteine g

Sare g

Declaratia nutritionald se prezintd, in functie de spatiul disponibil, sub formi de tabel cu
numele aliniate, iar in cazul in care spatiul nu permite declaratia este prezentats in format liniar;
i)mentiune privind lotul; in cazul in care data-limitd de consum se inscrie sub forma zi, lund, an,
nu este necesara inscrierea lotului;

jlelemente de avertizare, astfel: "PRODUS DISTRIBUIT GRATUIT";

k)denumirea/numele si adresa operatorului economic din sectorul alimentar fmputernicit cu
informarea consumatorilor.

(B)Produse in vrac

in cazul produselor alimentare care nu se supun prevederilor definitiei "produs alimentar
preambalat"

a)distribuite de unitatile de alimentatie publica, se va indica la livrare, printr-un document scris
care insoteste produsele: denumirea produsului, substante care provoac alergii sau intolerante,
o mentiune privind lotul, respectiv data producerii si sintagma "PRODUS DISTRIBUIT GRATUIT";



b)preparate in regim propriu, respectiv masj calds, lista meniului afisatd la loc vizibil va contine
denumirea produsului, ingredientele componente si substantele care provoacd alergii sau
intolerante.

4.9 Notificari privind modificarea numarului de elevi prezenti la cursuri
in cazul in care, conform legislatiei in vigoare, programul scolar se modificd, iar numarul de elevi
prezenti fizic la cursuri scade, Autoritatea contractanté are obligatia de a notifica Prestatorul cu
minimum 24 ore inainte, pentru diminuarea numarului de portii sau anuntarea suspenddrii
obligatiei de a livra portii, pe ziua/perioada respectiv.
Exemple de cazuri in care poate opera notificarea Prestatorului, conform celor indicate mai sus:
- suspendarea cursurilor ca urmare a unor acte normative centrale sau locale
- implementarea unui sistem prin care elevii particip3 la cursuri prin rotatie
- intreruperea/suspendarea cursurilor pentru activitati de dezinfectie a salilor de clasa
- greve sau alte manifestari
Exemplele de mai sus nu constituie o listd exhaustivi de motive pentru care Autoritatea
contractantd are dreptul sd ceara suspendarea prestarii serviciilor ofertate.

5. Modul de prezentare a propunerii tehnice
Ofertantii vor intocmi propunerea tehnici astfel incat si se asigure posibilitatea verificrii
corespondentei propunerii tehnice cu specificatiile tehnice previzute in cadrul »Caietul de
sarcini”.
Propunerea tehnicd va cuprinde descrierea punct cu punct a modului de indeplinire a
specificatiilor tehnice solicitate prin caietul de sarcini si se va intocmi intr-o maniers organizatd
si fundamentatd, precum si o descriere a metodologiei de abordare, cu evidentierea aspectelor
care vor face obiectul evaludrii tehnice, in conformitate cu criteriile / factorii de evaluare stabiliti.
Ofertantul trebuie sa facd dovada unei planificiri realiste a activitatilor din proiect in perioada
de implementare impusd prin caietul de sarcini (proportionalitatea intre complexitatea
activitatilor proiectului si timpul necesar pentru indeplinirea acestora, sincronizarea activitatilor
propuse ludnd Tn considerare timpul necesar mobilizirii resurselor si utilizarea resurselor pentru
fiecare activitate), prin luarea in considerare a jaloanelor proprii de monitorizare a progresului in
ceea ce priveste atingerea obiectivelor contractului.
Propunerea tehnicd va cuprinde cel putin:

- Descrierea punct cu punct a modului de indeplinire a specificatiilor tehnice solicitate prin
caietul de sarcini; se va intocmi intr-o manieri organizati si fundamentata, va include si o
descriere a metodologiei de abordare, cu evidentierea aspectelor care vor face obiectul
evaludrii tehnice, in conformitate cu factorii de evaluare stabiliti.

- Descrierea activitatilor concrete (tinand cont de solicitarile concrete prezentate in aceasta
documentatie) si a rezultatelor acestora (exprimate cantitativ) care stau la baza furnizarii
serviciilor de catre ofertant.

- Precizarea locului din cadrul ofertei tehnice unde se regisesc informatiile care sa permita
achizitorului sa evalueze oferta din punct de vedere al criteriilor de evaluare mentionati
mai sus,

- Meniu model intocmit pe 1 saptamana (5 zile), conf. cerintelor caietului de sarcini

- Contractului de prestare a serviciilor privind igienizarea mijloacelor de transport alimente



Nota:

- In cazul in care pe parcursul indeplinirii contractului se constatd faptul cd nu sunt
respectate elementele propunerii tehnice (sunt inferioare sau nu corespund cerinfelor
prevdzute in caietul de sarcini) achizitorul isi rezerva dreptul de a denunta unilateral
contractul §i de a solicita sistarea prestdrii serviciilor.

- Ofertantii au liberatea de a-si prevedea propriile consumuri si metodologii de prestare a
serviciilor, cu respectarea cerinfelor cantitative si calitative previzute in caietul de
sarcini/actele normative in vigoare care reglementeazd prestarea respectivelor servicii.

- Orice necorelare, omisiune ori neconformitate constatatd in privinta documentelor ofertei,
in raport cu prevederile legislafiei in vigoare, respectiv cu normativele/ standardele
aplicabile, poate conduce la respingerea ofertei.

- In cazul lipsei unui document aferent propunerii financiare/tehnice si/sau completarea
gresitd a unui document ori neprezentarea acestuia in forma solicitatd sunt incidente
prevederile de la lit. C) de mai sus.

- Ofertantii care participd la procedura de atribuire au obligafia de a oferta numai produse
care sd indeplineascd cel putin specificatiile tehnice previzute in caietul de sarcini.

- Ofertanii care participd la procedura de atribuire au obligafia de a oferta numai servicii
care sd indeplineascd cel puin specificatiile tehnice previzute in caietul de sarcini.

6. Modul de prezentare a propunerii financiare

- Propunerea financiara se va prezenta prin completarea Formularului de oferti.

- Oferta financiard va fi exprimatd in Lei, exclusiv T.V.A. si va fi elaboratd astfel incat
aceasta s furnizeze toate informatiile solicitate cu privire la pret.

- Orice alt document al ofertei financiare se va prezenta corespunzitor astfel incit acesta si
furnizeze toate informatiile cu privire la preturile si tarifele respective (exprimate in Lei,
fara TVA) precum si la alte conditii financiare si comerciale astfel incat aceasta s& asigure
prestarea intregilor cantitati de servicii solicitate prin caietul de sarcini.

- Se vor prezenta Formularele nr. 7; 8. Tarifele ofertate in cadrul ofertei financiare, vor
trebui sd includd toate cheltuielile pe care ofertantul le suporta pentru indeplinirea
contractului de prestari servicii .

- Oferta financiard are caracter ferm si obligatoriu, din punctul de vedere al confinutului pe
toatd perioada de valabilitate.

Niciun fel de cereri si pretentii ulterioare ale ofertantului legate de ajustari de preturi,

determinate de astfel de motive, nu pot face obiectul vreunei negocieri-sau proceduri

litigioase intre partile contractante.

7. Modul de prezentare a ofertei

Data, ora si locul de depunere a ofertelor

-Adresa la care se depun ofertele: Primaria Comunei Zagir, Str. Principald, nr 266, Comuna
Zagar, Jud. Mures

-Data limita pentru depunerea ofertei 09.04.2026 ora 15.00

-Oferta depusa dupd data si ora limitd pentru depunerea ofertelor sau |a alta adresa va fi
respinsa si returnatd nedeschisa.




Autoritatea Contractantd invedereaza Operatorilor Economici necesitatea de a preciza in mod
clar care sunt acele informatii din cuprinsul Ofertei pe care acestia le considera confidentiale,
dat fiind cd dezvdluirea acestora cdtre terti ar putea prejudicia interesele lor legitime, in special
cu privire la secretul comercial si proprietatea intelectual.

Documente solicitate de la Ofertant

Documentele solicitate de la Ofertant, care trebuie prezentate Autorititii Contractante sunt:
a. Documentele de calificare, pentru fiecare Operator Economic implicat in procedur
(Operator Economic individual, fiecare membru al asocierii, Subcontractanti, Tert
Sustinator),
b. Document asigurare garantie de participare la procedura de atribuire a contractului (OP
sau scrisoare de garantare).
Propunerea Tehnica,
Propunerea Financiara,
Declaratia privind neincadrarea in situatiile prevazute la art. 60 din Legea 98/2016
Confirmare scrisd autorizand pe semnatarul Ofertei s angajeze Ofertantul in procedurs
(Imputernicire sau copie Act Constitutiv)

oo o

Toate documentele trebuie pregdtite folosind formularele relevante furnizate in Documentatia
de Atribuire. Formularele trebuie sa fie completate féra nici o modificare a textului.

Oferta va fi semnata de o persoand sau persoane autorizate de drept sd semneze in numele
Ofertantului. Dreptul de a reprezenta Ofertantul trebuie s fie dovedit prin trimiterea unui
extras relevant din actul constitutiv al societatii si, dacd este cazul, o copie a imputernicirii emise
in favoarea semnatarului Ofertei.

O traducere in limba procedurii va insoti orice document redactat intr-o alt3 limba.
Tn cazul unei asocieri:

a. persoana autorizatd sa semneze Oferta, trebuie sd prezinte o imputernicire scris3
semnata de toti reprezentantii cu drept de semn&turd ai membrilor asocierii.
b. trebuie prezentat Acordul de asociere dintre Operatorii Economici care depun o

Ofertd comuna al carei cuprins este descris |la paragraful
Toate aceste documente vor fi insotite de un opis al documentelor care se depun, conform
informatiilor furnizate in Documentatia de Atribuire.

O singurd Oferta pentru toate cerintele

Un Operator Economic trebuie sd prezinte o singura Ofert3, fie individual, fie ca asociat intr-o

asociere de Operatori Economici.
Un Operator Economic care prezintd sau participd cu mai mult de o Ofertd va fi exclus din

procedura.
Persoanele fizice sau juridice nominalizate ca Subcontractanti in cadrul unei Oferte nu au

dreptul de a depune Oferta, in nume propriu sau in asociere, in cadrul aceleiasi proceduri pentru
atribuirea Contractului.
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Tn cadrul procedurii nu se acceptd Oferte partiale pentru o parte a obiectului Contractului.

Costul elaborérii Ofertei

Autoritatea Contractantd nu va fi rdspunzdtoare pentru nici un cost sau cheltuieli suportate de
catre Ofertant sau de orice potential Subcontractant sau furnizor ca urmare a participarii
Ofertantului la procedurd, indiferent dacd un Contract este atribuit si/sau semnat cu Ofertantul.
Aceste costuri pot include, dar fdrd a se limita la, costurile in legaturé cu pregitirea Ofertei sau
orice alte activitdti legate de revizuirea de cdtre Autoritatea Contractantd a Ofertei.

Costurile aferente pregatirii si prezentdrii Ofertei nu vor fi rambursate de citre Autoritatea
Contractantd niciunui Ofertant.

Autoritatea Contractantd va avea dreptul de proprietate asupra tuturor Ofertelor depuse in
cadrul procedurii de atribuire, iar Ofertantii nu au dreptul de a li se returna Ofertele de citre
Autoritatea Contractantd (cu exceptia celor intarziate).

Forma si semnarea Ofertei

Modul de prezentare a ofertei:

— Oferta se va intocmi intr-un exemplar original.

— Oferta, in original, trebuie fnaintatd: prin scrisoare recomandati cu confirmare de
primire SAU depusa personal, la aceeasi adresa.

— Ofertantul trebuie sa introduca oferta intr-un un plic inchis corespunzator si
netransparent. Plicul in care este inclusa oferta tehnico-financiara si documentele de
calificare, va purta urmatoarele informatii obligatorii:

a. Numele/denumirea si adresa completa a ofertantului pentru a permite returnarea
ofertei fara a fi deschisa, in cazul in care oferta respectiva este declarata intarziata;
b. Titlul contractului pentru care se depune oferta;
Denumirea proiectului;
d. Denumirea si adresa achizitorului indicata mai sus sila care este depusa oferta;

a

Alte instructiuni de prezentare a ofertei:

— In cazul documentelor emise de institutii / organisme oficiale abilitate in acest sens
documentele respective trebuie sa fie semnate si parafate conform prevederilor legale.

— Orice stersatura, adaugare, interliniere sau scris peste cel dinainte sunt valide doar daca
sunt vizate de catre persoana/persoanele autorizata/ autorizate si semneze oferta.

— Fiecare set de documente din cadrul celor 3 categorii: documente de calificare, oferta
tehnica si oferta financiara vor fi numerotate separat crescitor, de la prima péna la
ultima pagina, pe aceasta din urma fiind trecuta mentiunea , ULTIMA PAGINA”.

— De asemenea, oferta va fi semnata si stampilata pe fiecare pagina de catre
reprezentantul/reprezentantii autorizati.

— Documentele de calificare, Oferta tehnica si Oferta financiara se vor introduce in plicuri
distincte, marcate corespunzator ,Documente de calificare”, ,Oferta tehnica” si »,Oferta
financiara”. Cele trei plicuri se vor introduce intr-un plic exterior, inchis corespunzator si
netransparent. Ofertantul va marca pe plic: numele si adresa ofertantului, numele si
adresa achizitorului, titlul contractului. Dacd plicul exterior nu este marcat conform
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prevederilor de mai sus, achizitorul nu fsi asuma nicio responsabilitate pentru riticirea
ofertei.

— Documentele de participare la procedura se primesc de Achizitor numai daca sunt
intacte, sigilate si se pastreaza de aceasta, pana la sedinta de selectarea a ofertei
castigatoare.

Autoritatea Contractanta isi rezervd dreptul de a solicita orice alte documente/informatii cu
privire la imputernicirea semnatarului Ofertei de a reprezenta Ofertantul, dupd cum considers
necesar. Numele in clar si pozitiile definute de cétre fiecare persoan3 care semneazi autorizatia
de semnare a Ofertei trebuie redactate sau imprimate sub semnatura.

O Ofertd care va fi prezentatd in orice alt format poate fi respinsd ca inadmisibil3. Stersaturile
sau addugirile sunt valabile numai in cazul in care acestea sunt asumate oficial (semnate si/sau
parafate) de cdtre persoana care semneazd Oferta.

Termenul limitd pentru depunerea Ofertei

Ofertantii vor depune numai in format electronic documentele solicitate, pand la data si ora
precizate ca termen limitd de depunere a Ofertelor previzute in anuntul de participare.
Termenul limitd pentru primirea Ofertelor este specificat in anuntul de participare publicat pe
site-ul . https://www.primariazagar.ro/anunturi-publice.html.

In cazul in care AutoritateaContractant3 prelungeste termenul limitd pentru primirea Ofertelor,
toate drepturile si obligatiile Autoritatii Contractante si ale Ofertantului se raporteaza la noul
termen stabilit.

Numai Ofertele transmise in termenul specificat si respectand forma de prezentare (IV.4.3.4)

sunt luate n considerare.
Riscurile transmiterii Ofertelor, inclusiv Forta Major4, sunt suportate de citre Ofertant.

Alte documente depuse parte a ofertei-

Tmpreund cu propunerea tehnic §i propunerea financiard se vor mai depune si umatoarele
documente:
1. Opisul contindnd indexul documentelor depuse cu precizarea numirului paginii unde se
regdseste fiecare document.
2. Documentele de calificare solicitate.
3. Scrisoarea de fnaintare — Formularul nr. 1.
5. Confirmare scrisa autorizdnd pe semnatarul Ofertei s3 angajeze Ofertantul in procedur3
(Imputernicire sau copie Act Constitutiv). Tmputernicire legala — semnatd de catre
administrator/reprezentantul legal, sau un alt document legal echivalent, in cazul in care
semnatarul ofertei este altcineva decét administratorul/ reprezentantul legal al firmei
(original/traducere autorizatd si legalizat3). Prin imputernicire se va autoriza semnatarul ofertei
sd angajeze ofertantul in procedura pentru atribuirea contractului;
6. Modelul de acord cadru si contract subsecvent insusit;

—> Se va completa Formularul 15

— Clauzele obligatorii sunt imperative.
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—> Eventualele propuneri cu privire la clauzele contractului si eventualele propuneri cu
privire la clauzele specifice contractuale ale contractului se vor formula in scris sub forma
de clarificari, inainte de depunerea ofertei.

Reguli de comunicare si transmitere a datelor:
— Solicitdrile de clarificiri se vor adresa in scris pe adresa de E-mail al achizitorului
mentionata mai sus.
— Achizitorul va rdspunde in mod clar, complet si fir4 ambiguitdti, cat mai repede posibil,
la orice clarificare solicitatd, intr-o perioad3 care nu trebuie s depdseascd, de reguli, 2
zile lucrdtoare de la primirea unei astfel de solicitiri din partea operatorului economic,
cu conditia transmiterii solicitarii de clarificiri in timp util de cdtre operatorii economici.

Deschiderea si evaluarea Ofertelor

Intervalul de evaluare a Ofertelor: Autoritatea contractant3 va tine cont de termenul de 3 de zile
de la data limita de depunere a Ofertelor pentru desemnarea Ofertei castigatoare.
Verificarea si evaluarea Ofertelor se va realiza pentru ceea ce inseamna:
a. indeplinirea criteriilor de calificare,
b. elementele tehnice propuse,
c¢. aspectele financiare pe care le implica.
Ofertele vor deschise si evaluate in prezenta membrilor comisiei de evaluare,

Confidentialitatea procesului de evaluare

Toate informatiile cu privire la examinarea, evaluarea si compararea Ofertelor, inclusiv cele
referitoare la clarificdrile solicitate de la Ofertanti, precum si recomandirile pentru atribuirea
Contractului, nu vor fi facute publice Ofertantilor si nici altor persoane care nu sunt implicate
oficial in acest proces pana cind nu se notifics participantii la procedurd cu privire la rezultatul
derularii procedurii.

Din momentul deschiderii/accesérii continutului Ofertelor si pand Tn momentul semn3rii
Contractului, Ofertantii care au depus Oferta nu trebuie s§ contacteze reprezentantii Autoritatii
Contractante si comisia de evaluare cu privire la orice aspect legat de procesul de evaluare a
Ofertelor.

Orice incercare a unui Ofertant de a aborda direct orice membru al comisiei de evaluare, orice
angajat al Autoritdtii Contractante, sau al furnizorului de servicii auxiliare achizitiei, sau orice
expert co-optat pe parcursul perioadei de evaluare va fi considerat motiv legitim pentru
respingerea Ofertei.

Tntocmit,
TOLAN IOANA - responsabil achizitii publice

- lon
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